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令和４年度資格関係書類集荷搬送差出業務仕様書 

 

1. 業務概要 

神奈川県後期高齢者医療広域連合事務局（以下、｢広域連合｣という。）が指定する業

者から個人情報等を含む被保険者証等を集荷し、指定郵便局（川崎東郵便局及び神奈

川県内郵便局）への搬送及び差出を行う業務 

 

2. 件名 

令和４年度資格関係書類集荷搬送差出業務 

 

3. 契約期間 

令和４年６月１日から令和４年７月３１日まで 

 

4. 業務日程 

別紙１のとおりとし、変更がある場合は別途協議する。 

 

5. 搬送物の集荷・搬送及び差出先等 

① 集荷先等 

（ア）〒285-0074 千葉県佐倉市西御門明神台 424番地３ 

カワセコンピュータサプライ株式会社 情報センター 

別紙１記載「被保険者証（横浜・川崎）」のうち、約 364,000件 

（イ）〒134-0086 東京都江戸川区臨海町４－３－１ 

葛西トラックターミナル 12号棟Ｂブロック 

ＣＰＵメールサービス株式会社 

別紙１記載「被保険者証（横浜・川崎）」のうち、（ア）以外 約 303,000件 

（ウ）〒351-0115 埼玉県和光市新倉七丁目 13番 30号 

小山企業株式会社 和光サービスセンター 

別紙１記載「被保険者証（横浜・川崎以外）」 約 605,000件 

 

② 搬送及び差出先 

別紙１のとおり 

 

6. 搬送物 

搬送物の種類については別紙１のとおり。 

   すべて個人情報を含む搬送物である。 

    また、日本郵便株式会社が指定する郵便番号区分に従って仕分けされ、箱詰めされ

た状態で郵便用かご台車（外寸は、1270mm×760mm×1700mm）に収められているので、

かご台車に収めたまま搬送する。 

※参考 かご台車使用数： 被保険者証 181台（令和２年度） 
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なお、１箱のサイズは次の通り。 

≪納品箱の大きさ≫ 
 
 
 

 

 

    

7. 搬送方法 

項番５の①（ア）、（イ）または（ウ）に記載の場所で搬送物等の集荷を行い、同日

中に別紙１に記載の場所へ搬送及び差出を行う。 

 

8. 郵便局等への差出方法 

郵便局へ差し出す搬送物は引き受けの際、搬送物の他に後納郵便物等差出票（別紙

３）及び書留・特定記録郵便物等受領証（別紙４）を２部受け取り、搬送物とともに

郵便局へ差出すこととする。  

また、郵便局への搬入時間及び停車場所は、委託者が立会免除を申請するなど別途

調整する。 

なお、搬送の際に使用したかご台車について、郵便局への搬送の場合は回収の必要

はない。 

 

9. 事後処理 

   郵便局から「後納郵便物等預り証」または「後納郵便物等取扱票（お客様控）」、郵

便局押印済の「書留・特定記録郵便物等受領証」（１部）の交付を受けた場合は、速や

かに広域連合資格係宛に手渡しまたは郵送すること。 

    

10. 業務の実施に係る留意事項等 

・搬送計画書を契約締結後に別途提出すること。 

・使用する車両は、積荷に対して施錠管理ができるものとすること。 

・集荷時間は、原則午前中とし、午前中に搬送・差出まで行うこと。 

・道路事情等により集荷時間に間に合わない場合や差出が困難な場合は、広域連合へ

必ず事前連絡を行うこと。 

・搬送の際は、一般道を利用すること。やむを得ない事情により高速道路を利用する

際の費用は受託者負担とする。（広域連合への請求は認めない。） 

 

11. 支払い方法 

契約金額内においての支払いとする。 

   支払いの期限は、契約約款に基づく適法な請求書を受理した日から３０日とする。 

なお、請求時の消費税及び地方消費税率については、搬送及び差出をおこなった日

における税率によるものとする。（１円未満切り捨て） 

２６ｃｍ 

１４ｃｍ 

６６ｃｍ 
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12. 事故発生時 

業務の運用にあたって個人情報を含む被保険者証等を一時的に車両内に保管するた

め、受託者は、セキュリティ対策及び個人情報保護に関する事故や障害が発生した場

合の体制及び対応フローについて、契約締結後に広域連合あて提出すること。 

また、受託者は受託業務に関して何らかの事故が生じた場合は、直ちに広域連合に

報告し、指示を受けること。 

 

13. 個人情報について 

受託者は個人情報の取り扱いには十分注意のうえ、広域連合が定める契約約款に基

づき業務を行うこと。 

 

14. 連絡体制について 

   受託者は広域連合からの連絡事項等に速やかに対応できる体制を整えること。 

 

15. 疑義等の決定 

仕様書に定めのない事項及び疑義が生じたときは、速やかに両者で協議して決定す

るものとする。 

 

16. 特記事項 

受託者の責めに帰すべき理由により、当該契約による個人情報の内容を、漏えい、

き損、滅失等の事故が生じたときは、受託者が一切の責任を負うものとする。 
 

 
以 上 



別紙１

№ 種類 搬送・差出日時 搬送・差出場所 予定数量 郵便の種類 1通の重さ

1 被保険者証（横浜・川崎以外） 7月6日(水)
神奈川県内郵便局

※詳細は別紙２のとおり
別紙２のとおり 特定記録/簡易書留 50ｇ

2 被保険者証（横浜・川崎） 7月7日(木)
神奈川県内郵便局

※詳細は別紙２のとおり
別紙２のとおり 特定記録/簡易書留 50ｇ

搬送・差出予定表



別紙２

1 

№ 市区町村名 搬送・差出場所 住所 送付予定枚数 搬送・差出予定日
1 横浜市鶴見区役所 鶴見郵便局 横浜市鶴見区鶴見中央３-２２-１ 31,719 7月7日
2 横浜市神奈川区役所 神奈川郵便局 横浜市神奈川区新浦島町２-１-１０ 28,327 7月7日
3 横浜市西区役所 神奈川郵便局 横浜市神奈川区新浦島町２-１-１０ 10,777 7月7日
4 横浜市中区役所 横浜港郵便局 横浜市中区日本大通５-３ 16,522 7月7日
5 横浜市南区役所 横浜南郵便局 横浜市南区井土ケ谷上町１-１ 28,129 7月7日
6 横浜市保土ケ谷区役所 保土ケ谷郵便局 横浜市保土ヶ谷区川辺町２-８ 30,455 7月7日
7 横浜市磯子区役所 磯子郵便局 横浜市磯子区森３-１-１５ 25,749 7月7日
8 横浜市金沢区役所 横浜金沢郵便局 横浜市金沢区泥亀２-１０-２ 32,626 7月7日

港北郵便局 横浜市港北区菊名６-２０-１８ 7月7日
綱島郵便局 横浜市港北区綱島台１７-１３ 7月7日
戸塚郵便局 横浜市戸塚区戸塚町４１０２-１ 7月7日
横浜泉郵便局 横浜市泉区和泉中央北１－４１－１ 7月7日
港南郵便局 横浜市港南区最戸１-２０-６ 7月7日
港南台郵便局 横浜市港南区港南台８-１１-３ 7月7日

12 横浜市旭区役所 横浜旭郵便局 横浜市旭区本村町４４-２ 42,027 7月7日
13 横浜市緑区役所 緑郵便局 横浜市緑区中山４-３２-３０ 24,065 7月7日
14 横浜市瀬谷区役所 瀬谷郵便局 横浜市瀬谷区瀬谷４-４５-１０ 19,728 7月7日

戸塚郵便局 横浜市戸塚区戸塚町４１０２-１ 7月7日
大船郵便局 鎌倉市大船２-２０-２３ 7月7日

16 横浜市泉区役所 横浜泉郵便局 横浜市泉区和泉中央北１－４１－１ 24,659 7月7日
17 横浜市青葉区役所 青葉郵便局 横浜市青葉区荏田西１-７-５ 36,143 7月7日
18 横浜市都筑区役所 都筑郵便局 横浜市都筑区茅ヶ崎中央３３-１ 20,184 7月7日
19 川崎市川崎区役所 川崎港郵便局 川崎市川崎区南渡田町１-３ 11,145 7月7日
20 大師支所　区民センター 川崎港郵便局 川崎市川崎区南渡田町１-３ 8,359 7月7日
21 田島支所　区民センター 川崎港郵便局 川崎市川崎区南渡田町１-３ 5,826 7月7日
22 川崎市幸区役所 川崎港郵便局 川崎市川崎区南渡田町１-３ 19,206 7月7日
23 川崎市中原区役所 中原郵便局 川崎市中原区小杉町３-４３６ 21,031 7月7日
24 川崎市高津区役所 高津郵便局 川崎市高津区末長１-４０-２８ 22,002 7月7日
25 川崎市多摩区役所 登戸郵便局 川崎市多摩区登戸１６８５-１ 22,662 7月7日
26 川崎市宮前区役所 宮前郵便局 川崎市宮前区有馬４-１-１ 25,355 7月7日
27 川崎市麻生区役所 麻生郵便局 川崎市麻生区万福寺５－１－１ 23,239 7月7日
28 相模原市緑区役所 橋本郵便局 相模原市緑区西橋本５-２-１
29 相模原市中央区役所 相模原郵便局 相模原市中央区富士見１-１-２０
30 相模原市南区役所 座間郵便局 座間市相模が丘１-３６-３４ 40,149

田浦郵便局 横須賀市田浦町２-８３-１
横須賀郵便局 横須賀市小川町８
長井郵便局 横須賀市長井３-４７-５
久里浜郵便局 横須賀市久里浜５-１０-１
葉山郵便局 三浦郡葉山町一色９６５-１

32 平塚市役所 平塚郵便局 平塚市追分１-３３ 39,246 7月6日
大船郵便局 鎌倉市大船２-２０-２３
鎌倉郵便局 鎌倉市小町１－１０－３
藤沢郵便局 藤沢市藤沢１１５-２
藤沢北郵便局 藤沢市高倉１２２０
小田原郵便局 小田原市栄町１-１３-１３
小田原東郵便局 小田原市前川１４－１

36 茅ヶ崎市役所 茅ヶ崎郵便局 茅ヶ崎市新栄町１３-２０ 36,750 7月6日
37 逗子市役所 逗子郵便局 逗子市逗子６-１-３ 11,581 7月6日

南下浦郵便局 三浦市下浦町上宮田３３９１-１
三浦郵便局 三浦市三崎町諸磯４３-１

39 秦野市役所 秦野郵便局 秦野市室町２-４４ 25,282 7月6日
厚木郵便局 厚木市田村町２-１８
厚木北郵便局 厚木市下荻野９７０

41 大和市役所 大和郵便局 大和市深見西３-１-２９ 31,337 7月6日
42 伊勢原市役所 伊勢原郵便局 伊勢原市田中４３２ 14,407 7月6日
43 海老名市役所 綾瀬郵便局 綾瀬市小園６９８-７ 17,891 7月6日
44 座間市役所 座間郵便局 座間市相模が丘１-３６-３４ 18,020 7月6日
45 南足柄市役所 南足柄郵便局 南足柄市関本１５６番地 7,782 7月6日
46 綾瀬市役所 綾瀬郵便局 綾瀬市小園６９８-７ 12,840 7月6日
47 葉山町役場 葉山郵便局 三浦郡葉山町一色９６５-１ 6,279 7月6日
48 寒川町役場 寒川郵便局 高座郡寒川町宮山１８７ 6,965 7月6日
49 大磯町役場 二宮郵便局 中郡二宮町二宮４００-８ 6,339 7月6日
50 二宮町役場 二宮郵便局 中郡二宮町二宮４００-８ 5,912 7月6日
51 中井町役場 二宮郵便局 中郡二宮町二宮４００-８ 1,665 7月6日
52 大井町役場 松田郵便局 足柄上郡松田町松田惣領１５９６-１ 2,634 7月6日
53 松田町役場 松田郵便局 足柄上郡松田町松田惣領１５９６-１ 2,093 7月6日
54 山北町役場 山北郵便局 足柄上郡山北町山北１９１ 2,165 7月6日
55 開成町役場 松田郵便局 足柄上郡松田町松田惣領１５９６-１ 2,559 7月6日

小田原郵便局 小田原市栄町１-１３-１３
箱根宮ノ下郵便局 足柄下郡箱根町小涌谷４６７

57 真鶴町役場 湯河原郵便局 足柄下郡湯河原町土肥２丁目２-５ 1,715 7月6日
58 湯河原町役場 湯河原郵便局 足柄下郡湯河原町土肥２丁目２-５ 5,664 7月6日
59 愛川町役場 厚木北郵便局 厚木市下荻野９７０ 5,943 7月6日

厚木北郵便局 厚木市下荻野９７０
秦野郵便局 秦野市室町２-４４

合計 1,271,000

72,519 7月6日

7月6日

7月6日

7月6日

7月6日

7月6日9,346

7月6日

7月6日

7月6日

38,162

40,200

35,571

22,450

60 清川村役場

小田原市役所

40 厚木市役所

35

56 箱根町役場

34 藤沢市役所

三浦市役所38

鎌倉市役所33

10 横浜市戸塚区役所

9 横浜市港北区役所

60,050

507

60,245

31,186

29,827

2,288

33,443

11 横浜市港南区役所

15 横浜市栄区役所

横須賀市役所31



別紙３

差出人

日付印

ビズカード番号
必ずこの番号で登録願います！

合計料金等

１種（定形）

１通（個）の
料金等

1001064581-000001-0000000003-000001

特殊取扱料
金

区分BC付84

郵便物等の種類 重量・サイズ別
特殊取扱等

の種類

50gまで

神奈川県後期高齢者医療広域連合

広域連合長　       　　　　　　　　　　

摘要

【被保険者証等発送用】

横浜市神奈川区栄町８番地１ヨコハマポートサイドビル９階

１種（定形） 50ｇまで

川崎東郵便局 差出分

後納郵便物等差出票

〒221-0052

通（個）数
地帯
等

特定記録

簡易書留

94

32094

160
区分割
単割300

区分割
単割1000

1種（定形） 25gまで普通

合計

公印



別紙４

№ 引受番号 郵便料 申出損害要償額 受取人の氏名 摘要 箱№

（差出人の住所氏名）

神奈川県後期高齢者医療広域連合

〒２２１－００５２

横浜市神奈川区栄町８－１　ヨコハマポートサイドビル９Ｆ

書留・特定記録郵便物等受領証
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